Praktyki zawodowe 2022

specjalnos¢ Handel Zagraniczny

dr Adam Michalik
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Gdzie mozna odby¢ praktyke?

W kazdej firmie, ale najlepiej aby zwigzana byta z szeroko rozumianym handlem zagranicznym
W instytucjach i podmiotach administracyjnych zajmujgcych sie h.z.
W jednostkach administracji samorzgdowej

Przy organizacji roznych wydarzen na zasadzie wolontariatu (ale wowczas za kazdym razem wymagana

jest akceptacja Opiekuna Praktyk)

W przypadkach odmiennych wymagana jest akceptacja Opiekuna Praktyk
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Czas trwania praktyk

e 120 godzin w czasie studiow, jednak praktyka powinna sie zakonczy¢ przed koncem czwartego semestru

(czyli przed konncem sesji wrzesniowej nalezy dostarczy¢ potwierdzenie jej odbycia)

e W szczegdlnych przypadkach mozna napisa¢ pismo do Kierownika Instytutu Ekonomii o przeniesienie

praktyki na 5 semestr
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Jak formalnie rozliczy¢ praktyke? Dwie mozliwe sciezki

e Samodzielna — polecana z uwagi na tatwos¢ rozliczenia jej (mniej wymogow

formalnych)

* Uczelniana — polecana wowczas, kiedy bezwzglednie wymaga tego firma
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Sciezka samodzielna

Po wybraniu firmy, student sam zawiera dwustronng umowe z Pracodawcg (o praktyke, staz,

wolontariat, prace)

Po odbyciu praktyki nalezy wypetni¢ pismo o zaliczenie danej formy jako studenckiej praktyki
zawodowej (zat. nr 3), uzyskac pod tym pismem podpis i pieczatke firmy, a nastepnie dostarczy¢ pismo

osobiscie do Opiekuna Praktyk

Ta sama procedura dotyczy zaliczenia pracy zawodowej jako praktyki. Praca musi wowczas dotyczyc
okresu studiow, odbywac sie na podstawie pisemnej umowy. Jesli praca nie ma charakteru ciggtego,
uniemozliwiajgcego odbycie odrebnych praktyk, powinna by¢ ona zwigzana z obszarem kierunku

studiow.
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Sciezka uczelniana

Wydruk w 3 egzemplarzach Uczelnianej Umowy o Praktyke, wypetnienie jej oraz przekazanie do podpisu firmie, w

ktorej Student odbywa praktyke

Dostarczenie mailowo BEZWZGLEDNIE PRZED ROZPOCZECIEM PRAKTYKI do Opiekuna Praktyk wypetnionych i
podpisanych przez firme 3 egzemplarzy umowy o praktyke wraz z OBOWIAZKOWYM 1 egzemplarzem
potwierdzajagcym wykupienie na czas praktyki UBEZPIECZENIA OC i NW

Ze strony uczelni dokumenty podpisuje kierownik katedry prof. Wach po akceptacji i przedtozeniu ich przez Opiekuna

Praktyk

Umowa zostaje zarejestrowana w katedrze i nadany jej zostaje nr ewidencyjny. Jeden egzemplarz umowy zostaje w

sekretariacie katedry, drugi u studenta a trzeci jest dla firmy

Po odbyciu praktyki Student wypetnia Raport z praktyki, gdzie opisuje zakres wykonywanych obowigzkdéw i daje do
podpisu organizatorowi praktyki ZE STRONY FIRMY

Podpisany Raport z praktyki, wraz z umowg o praktyke Student dostarcza osobiscie do Opiekuna Praktyk
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Uwagi konncowe:

Efekty ksztatcenia student wypetnia na podstawie karty przedmiotu Praktyka zawodowa
Po rozliczeniu praktyk przez studenta, Opiekun wpisuje zaliczenie praktyki do systemu USOS

Wszystkie niezbedne dokumenty i zataczniki znajdujg sie do pobrania na stronie internetowej Katedry

www.khz.uek.krakow.pl w zaktadce Specjalnos¢ HZ

Wszelkie pytania i watpliwosci nalezy zgtasza¢ do Opiekuna Praktyk (funkcje obecnie petni dr Adam

Michalik)

Praktyka zawodowa jest dla Studenta, ma stuzy¢ rozwojowi jego kompetencji i kariery zawodowej, a nie dla

uczelni. Traktujcie wiec jg jako szanse rozwoju a nie koniecznos¢, ktorg nalezy ,odbebnic”.
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